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一、 給籌備團隊的提醒

（一）事前準備

流程腳本：詳列每一段的時間、人員、動作、口令

場地佈置：旗杆、台階、椅子、音響的位置

音樂設備：音響、麥克風、CD/USB 備份

備案：天氣不佳的室內備案

演練：至少進行一次完整演練

（二）現場執行

守時：準時開始、準時結束

應變：意外狀況的快速處理（如音響故障、貴賓未到）

節奏掌握：避免拖泥帶水，但也不要太快

（三）事後檢討

記錄本次儀典的順暢度與問題

徵詢參與者意見

修正下次儀典流程

📚 閉幕的真正意義
開幕讓人興奮，但閉幕才是真正的考驗——能否讓參與者帶著感動、學習、承諾回

家，是儀典設計的最高目標。

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

1 / 1


	開閉幕儀典 - 給籌備團隊的提醒
	一、給籌備團隊的提醒


